
 

 

Inserimento e formattazione tabella in word 

 

 

Scorciatoie da tastiera per: copia, taglia, incolla e seleziona testo 

 

 
Formattazione di un documento word 

 
 

Stili del testo in word 

 
 
Inserire e copiare funzioni in Excel 

 

 
Impostare pagina e stampare foglio di lavoro Excel 

 

 
Crea elenco numerato in automatico in Excel 

 

 

 
Formattare celle in Excel 



 

 
Ordina e filtra dati in excel 

 

 


